党政管理(学生管理)人员述职报告

	部门
	党工部
	姓名
	程相宽
	受聘岗位
	党政管理岗位

	述职时间段
	2011年1月—2011年12月

	一、工作总结

一、注重理论学习，不断提高工作服务水平
近几年，党的理论不断突破，教育形势日新月异。为适应建设特色高职名校的需要，认真学习中国特色社会主义理论体系，学习党和国家关于高等职业教育、特别是高校宣传的各项方针政策，学习高职教育管理、高校宣传等相关的科学理论知识，增强服务意识。通过学习，对党的路线方针政策有了更深刻的理解，对高等职业教育的发展规律有了更准确的把握，对建设特色高职名校的目标有了更坚定的信心，对肩负的责任和使命有了更明确的认识。在思想上能自觉与党中央保持一致，在工作中认真贯彻学校部署，努力做到顾全大局，勇于创新，团结协作，甘于奉献。

二、认真做好校报编辑发行工作
校报坚持实事求是的思想作风，深入实际调查研究的工作作风和一丝不苟的工作态度，努力提高工作效率和工作质量，自觉维护新闻工作的严肃性，努力杜绝各种差错。经过长期实践，确立了“耳目喉舌、引导舆论；鞭策激励、办报育人；繁荣文化、传播文明”的办报理念，不断拓展新闻报道的广度和深度，重点抓好观点新闻、人物访谈、理论文章等方面的新闻报道。近两年，校报共编辑出版20期，编辑出版了七•一特刊、建校60周年专刊。为营造建校60周年喜庆氛围，在校报上开辟了“喜迎建校60周年”专栏，对学校老教师进行了专访，从不同的视角，反映了学校60年的建校历史和辉煌成就。

三、协助做好建校60周年校庆宣传工作。

1、做好校史馆筹建工作。为回顾办学历史，总结办学经验，展示办学成就，凝聚学校新一轮跨越发展的力量，在建校60周年之际，学校决定筹建校史馆。我主要负责撰写校史馆文稿和图片的收集整理工作，协助学校领导确定校史馆效果图，并监督协调施工方完成了校史馆的建设工作。校史馆在校庆期间开放，得到各级领导和校友的一致好评。

2、制作建校60周年的画册。在画册的制作过程中，我主要负责梳理了画册的结构和思路，收集了学校历史沿革时期的老照片和反映60年发展成就的新照片，联系考察设计公司，积极做好画册编辑出版工作。制作完成的60年宣传画册，生动地展示了学校沧桑的历史和辉煌的发展成就，成为学校对外交流的名片。

四、加强对宣传阵地的运营和管理工作

一是做好节日和校内重大活动的校园宣传氛围布置，进一步规范了对国旗、校旗和宣传栏的管理。二是开展了对系部宣传橱窗的评比活动，切实加强对宣传阵地的管理和运用，为建设和谐校园营造良好的舆论环境。近两年共更换宣传栏内容10次，制作宣传条幅50余条，更换国旗、校旗10次。

	二、创新工作

1、完成了校史馆的建设工程

2、制作了反映学校60年发展历程的画册《六十年印记》
3、编辑出版了60周年校庆专刊


	三、2012年工作思路

1、加强思想政治理论学习，不断提高服务水平；
2、总体安排出校报的出版计划，做好落实工作；
3、学习飞腾排版软件和PS图片处理软件，提高业务技能；
4、为迎接党的十八大的胜利召开，营造校园宣传舆论氛围；
5、继续强化宣传栏的管理工作；
6、做好国旗、校旗的使用管理工作；
7、完成领导交办的临时性工作。



	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

