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	费用项目
	分类依据

	办公费
	按《四费管理办法》，填制的四费审批发放表

	印刷费
	本部门办公材料的印刷费发票

	邮电费
	因信函、包裹、货物等物品的邮寄费发票等

	交通费
	按《四费管理办法》，填制的四费审批发放表。学校公务车费用按过路（桥）费发票、停车费发票、燃料费发票、轮胎费发票及修理费发票分类

	差旅费
	本部门工作人员出差的住宿费、交通费、伙食补助、杂费等票据

	会议费
	参加会议的会务费发票，组织会议时按规定开支的房租费、文件资料的印刷费及会议场地租用费等票据

	培训费
	教职工参加各类培训的培训费、培训差旅费发票

	劳务费
	根据《相关性补贴发放管理办法》支付给本部门、个人及外聘人员劳务时填写的劳务费审批发放表

	会员费
	经校领导批准，加入专业学会，缴纳会员会费开具的社会团体专用发票

	实训费
	本部门购买实训材料（包含实训中心用品，消耗性材料，体育部体育用品，低值专用工具和器具）的发票；实训人员差旅费的有关票据

	就业费
	联系用人单位的差旅费票据、参加及召开招聘会议费用，新生、毕业生及家长座谈会费用发票

	评审费
	按上级评审机构规定交纳的评审费发票

	广告宣传费
	制作宣传版、条幅以及以公开形式发布广告的费用发票

	咨询费
	学校层面发生的聘请有相应资质的咨询公司发生的咨询费发票

	招待费
	具有接待职责，根据《招待费使用管理办法》按规定开支的各类接待（含外宾接待）费用发票

	其他
	上述各项未包含的费用发票
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