党政办应归档文件材料
1、 党委会议记录

2、 校长办公会议记录

3、 领导班子会议记录

4、 我校2012年全部发文

5、 有查考价值的2012年我校收文

6、 我校与外单位签订的合同、协议

7、 我校获得的奖杯、奖牌、证书

8、 2012年年鉴

9、 本部门年度工作计划、总结

10、 重要工作报告

11、 年度统计报表

12、 我校重大活动、会议的文字材料、照片、录像、录音

