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	一、工作总结

   2014年是本人参加工作的第二个年头，在校党委、部门领导的关怀下，在同事的热心帮助和支持下，经过自身的努力，在认真学习《安全保卫处2014年工作计划》中的重点工作后，按照领导的工作部署基本的完成了2014年工作中的各项任务。回顾过去的一年，在工作中有成绩也有很多不足。现做总结如下：

（一）思想政治学习
我向领导请求自愿加入中国共产党，虽然我现在还不是一名党员，但是我会不懈努力，不断学习党员的工作精神，希望早日能成为一名共产党员。一年来按时参加党支部学习，认真学习校党委传达的各项会议精神，保质保量的完成支部布置的各项任务；积极参加党支部组织的会议、帮扶贫困生、知识竞赛等活动；自觉按照党支部的部署，认真学习“党的十八大会议精神和党的群众路线方针”；确保个人的政治理论知识及时更新，用理论武装头脑、指导实际，不断提升个人的综合政治素养。
（二）保安和门卫工作
保安和门卫管理是我处重点工作。一年来在领导的帮助和指导下，经常到各岗位进行巡查，包括在岗情况、工作质量，卫生情况。不定期对各门卫与保安员进行开会总结部署，努力管好校园治安。制定相关管理和奖罚制度。对新进门卫和保安实行先培训后上岗的原则，严把入校的第一关，提高主动服务意识，和保安公司负责人多次进行沟通，使保安能够主动上前服务，服务态度有所加强。加强了校园北门保安和新进保安人员的培训和要求，使之各项工作有所加强。加强了对校内薄弱部门门卫的检查和巡查，对外来车辆和人员的管理和登记工作，确保我校的安全稳定。
（三）2014级新生军训工作
在新生入学时期与处内人员一同做好军训期间的工作安排与后援支持，保证学生在军训的15天里，顺利完成军事理论和军事技能训练等内容。
（四）工作过程管理系统与办公自动化系统的应用
在工作中能够较好的利用工作过程管理系统和办公自动化系统，处内领导下发工作任务21项，已经完成16项，5项任务正在进行当中.利用办公自动化系统为学校教职工办理校园车辆通行证55个。更好的规范了学校交通安全和车辆的管理。
（五）大型活动的安保工作
学校组织或举办的大型考试、文体活动能够及时到达现场，检查场内消防设施、电路设备，对车辆进行集中管理。利用学生会生活治保部同学一同对安全通道进行管理，保证场内和场外安全秩序，确保活动安全稳定的进行。

（六）学生宿舍安全管理
1、利用学生会生活治保部，对学生公寓寝室违章用电进行不定期检查，查处违章电器50余个，减少了学生寝室用电的不安全性。2、不定期到各学生公寓检查消防通道是否畅通，门卫是否能及时打开。3、开学期间与处内人员一同对学生进行火场逃生演练，让同学们懂得怎样去自救。

（七）消防工作
在处内领导的指导下和与处内人员工作组织下，顺利举办了2014年消防运动会和第二十二届消防知识竞赛，活动旨于让同学们真正了解学习消防知识和消防技能，在遇到突发事件时能做到不慌不忙。

	二、创新工作

1. 独立完成了对学校教职工车辆通行证和货车临时通行证的设计更新和发放办理。

2. 重新制订了学校保安员管理制度与奖罚制度。



	三、2015年工作思路

2014年即将过去， 2015年即将来临。新的一年意味着新的起点新的机遇新的挑战、 “ 决心再接再厉，更上一层楼 ” ，一定努力打开一个工作新局面。对2015年的工作思路有如下几点：

1. 继续做好值班工作，加强对学校的巡逻。保证学校财产和师生员工安全。

2. 努力做好部门领导交代的各项工作，多想多做。

3. 努力做好自己的本职工作，进一步加强学校治安管理工作。

努力学习校园安全技术防范设备的基本运用和操作知识。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

