教务处2013年上半年工作总结

根据学校《2013年重点工作任务分解》中的工作安排，2013年上半年，教务处围绕重点任务开展工作，各项工作进展顺利。重点工作的进展及下半年工作安排如下：

一、2013年上半年重点工作进展
1.进一步推进专业建设、课程改革、专业课程网络资源平台建设工作

完成全部专业人才培养方案、培养目标和课程标准的修订和系（部）调整工作，使人才培养工作趋于规范化、合理化；积极推进国家和省级教学项目建设工作，加强项目建设的过程管理和绩效考核，搭建教育教学项目管理平台，目前平台正在调试中，将于近期启用；深入开展教学资源包开发与建设，制定了《教学资源包建设标准》，并启用了网络教学平台，为教学资源包建设工作提供平台。
2.教学成果、项目申报工作

密切关注省级以上教学成果奖的申报工作进展，组织学校各部门开展横向教学成果申报工作，积极做好省级以上教学成果的申报推荐工作；积极准备2013年教育教学新项目的申报和评选工作，截止2013年7月1日已组织教学系申报6项教育教学新项目，分别是:机电一体化专业教学资源库（国家级项目子项目）、市场营销专业教学资源库（国家级项目子项目）、广告设计与制作专业中央财政支持实训基地建设项目、物流管理专业省财政支持实训基地建设项目、高等级公路维护与管理专业省级示范专业建设项目、应用电子技术专业省级示范专业建设项目。
3.教学资源包、基础课程改革工作

立项进行了基础课教学改革及“两课”配套课程开发，全面把关课程改革立项任务书，确保项目高质量完成；在各系初步开展专业课程教考分离和试题库的试点建设工作。
4. 全面开展教风建设工作

制定了《教风建设实施方案》，强化教风建设，规范了各类教学行为。切实推进教学内容、教学方法和考核方式改革，组织各系分别制定了教师教学竞赛方案，并开展了旨在提高教师自身素质的教师教学竞赛。组织各系进行期中教学检查的自检工作，加强学生课堂管理和过程考核，严抓考风考纪，及时处理考试违纪行为，及时公布学籍预警信息。

5. 出台学生技能大赛及成绩考核管理办法

为了加强在校学生参加各级各类竞赛活动的管理，积极组织学生参加各级各类技能竞赛活动，加强学生实践技能培养，促进学风建设，激励学生的个性发展，培养学生的创新意识、实践能力和团队精神制定了我校《学生技能大赛及成绩考核管理办法》。目前正处于完善、推敲办法的合理性阶段，并于下半年正式发布。
二、常项工作完成情况
1.圆满完成2013年单独招生的命题、考务和阅卷工作

2013年我校单独招生专业增加至17个，计划招生人数800人，实际参加考试人数4531人。2013年4月8日-12日，教务处组织单独招生封闭命题工作，4月13日，组织考试（包括笔试和面试），4月15日-18日，组织完成阅卷、成绩评定工作。

2.教学运行管理、考务（学籍）管理工作

圆满完成学校日常教学管理工作和教学场地的调度，指导系部完成实训场地的建设工作，好制度落实，加强常规检查，完成全校公共基础课程的考务管理、成绩管理和学籍处理工作。严格日常教学管理工作，加强考务管理工作。3月30日，9月22日组织计算机等级考试；6月10-11日组织全省汽车和物流专业共544名三校生的中职升高职技能加试工作；6月15-16日组织大学英语等级考试工作。

3.职业技能鉴定工作

2013年3月30日，5月25日。共组织了2次快递业务员职业技能鉴定考试工作。同时配合各专业分别组织了相关职业工种的鉴定工作。

4.教务网络教学综合平台建设工作

全面启用新的教务网络教学综合平台，为保证平台的正常运行针对平台的使用对各系（部）相关教师和管理人员进行2次系统培训工作。下班年将继续进行相关功能模块的培训工作。

5.组织4个教学系承办省级技能大赛，5个教学系参加国家级技能大赛。
6.我校作为教育厅效率平台管理部门，负责教育厅效率平台的搭建、维护及日常文件、消息发布工作，为全省职教工作作出突出贡献。
7.我校作为牵头单位，组织省内五所高职院校代表全省高职院校参加2013年全国职业院校学生作品展洽会。
8.组织各教学系开展新增专业的准备工作，并评议出4个教学系的2个专业及4个专业方向参加2013年新增专业申报工作。
9.我校教务处作为秘书处，承办了省级示范校评审工作，全省共有12所高职院校、19所中职院校参加了省级示范校申报工作，评审工作为期四天，通过申报材料审核、申报院校校长现场答辩由专家组评议确定推荐院校名单。
10.进行在建教育教学项目清理工作，指导项目负责人开展项目建设，完成对2011年之前的校级精品课程的验收工作；
11.在全校范围内开展项目建设培训工作，包括教学资源包建设培训、教研项目立项培训、试题库搭建培训，使项目建设过程更加规范。
12.组织承办路桥专业教学指导委员会2013年工作会议，来自全国各兄弟院校、行业企业的58名专家学者参加了此次会议，会议确定了2013年路桥专业教学指导委员会的工作思路和工作内容。
三、2013年下半年工作安排
1. 深入研究、调整专业人才培养方案，完成专业培养方案的进一步修订工作；进一步调整优化专业结构和专业方向；进一步完善专业课程资源网络平台建设。
2. 积极做好省级以上教学成果的申报推荐工作,确保推荐出高质量教学研究成果，提高成果申报成功率。

3. 推进国家和省级教学专项建设，提高成果在教学过程、社会服务中的实际效益；积极做好2013年新项目的申报和评选工作。

4. 继续立项进行教学资源包开发与建设；继续立项进行基础课教学改革；继续进行“两课”配套课程开发。

5.进一步进行基础课、技术基础课考试管理改革试点。
