
继续教育培训学院2013年上半年工作总结
2013年上半年，继续教育培训学院在学校党政领导的领导下，在主管校领导的指导下，在学校相关处室和教学系部的大力配合下，全院职工同心协力、不断创新，紧密围绕学院的中心工作，认真履行岗位职责，不断增强服务意识，加大市场开拓力度，强化日常教学管理，较好的完成了本年度工作任务。现将学院半年来的工作总结如下：

一、扎实开展党总支工作，加强学院领导班子建设
1．注重政治理论学习，切实提高干部职工的政策理论水平。我院始终坚持把学习和教育作为提高干部职工素质的重要手段，紧密围绕党的十八大精神，把学习实践科学发展观和学校高职示范建设目标紧密结合，不断创新成人继续教育工作，广大干部职工明确学院中心工作，正确领会学校党政工作精神实质，树立主动服务意识，能用先进的教育观念和管理理念指导工作实践。
2．加强党组织建设，增强党支部的凝聚力和战斗力。党总支坚持“以人为本、凝聚人心、形成合力、共谋发展”的工作理念，健全民主生活制度和民主集中制建设，强化班子建设，注重工作创新，强化思想交流与沟通，重视组织生活的开展和落实，为完成学院各项工作，促进继续教育工作发展提供了坚强的组织保证。

二、强化日常管理，改进工作作风，不断提高工作质量和工作效率
1．建立健全岗位职责，强化内部管理，树立继续教育学院新形象。进行学院规章制度的梳理和完善工作，完成了函授、培训、日常运行管理等方面的规章制度共计49个，继续教育培训学院制度汇编统稿工作初步完成。强化常规工作管理，引导各部门切实履行岗位职责，加强部门间的协作，引导职工勇担重任，提高责任心，充分调动工作的主动性和积极性。
2．采取多项措施，加大成人教育宣传工作。积极筹划改版了学院网站，从学院概况、函授教育、远程教育、自学考试、培训教育等方面进一步充实完善了部门门户网站建设内容，网站信息量扩大、内涵丰富，起到了很好的宣传效果。
3．在与学校签订了《目标管理责任书》后，制定了内部的《继续教育培训学院内部分配方案》，调动职工的工作积极性。
三、加强教学管理，提高教学质量，学历教育取得进展
1．在全日制各类学校（高职高专、民办高校、独立学院等）连年扩招，成人教育生源日益紧张的情况下，经过充分调查和研究，根据学生需要，新开设了1个函授专科专业，目前学院函授专科专业达到了10个。
2．加强与中职院校、职教中心的联系，在所有的合作院校中广泛宣传我校的办学优势和办学特色，使广大中职毕业生更加了解学校，提高了我校函授生的报考数量。同时，新增了大连、朝阳、丹东3个教学招生点，方便了函授生学习。
3．利用高考期间的时间，到各考点发放招生简章，进行学历教育宣传。我们还深入到各市交通部门和主要的行业企业进行招生宣传，加强与行业企业的联系。
4．积极探索和研究高层次继续教育办学。与大连海事大学合作开展的交通运输工程专业、交通运输信息化技术专业在职工程硕士学位研究生班，顺利开班。与长沙理工大学开办的在职工程硕士研究生班顺利完成了课程学习，现在正在进行毕业答辩的相关工作。
5．圆满完成上半年的函授、远程教育、自学考试的教学面授工作。完成函授毕业班毕业设计、答辩工作。

四、扎实工作，锐意进取，短期培训成果显著
2013年上半年年完成短期培训11204人次（包括考试），其中交通系统内培训10765人次，教育系统内培训439人次。
1．圆满完成系统内各项培训工作。在交通厅及厅直各单位的大力支持下，2013年上半年完成了三期安全考评员培训考试工作；第一期公路工程试验检测人员继续教育；第一期二级及以下施工企业安全生产管理人员培训；沈阳市公路系统筑养路机械设备操作人员培训；沈阳市公路系统养护管理人员（道班长）培训；辽宁省公路建设项目评标专家培训；2013年全省桥梁养护工程师培训会；全省公路水运工程“平安工地”考核评价标准暨交通运输建筑施工企业安全生产标准化考评宣贯培训会；2013年交通运输部公路水运工程试验检测人员资格考试；中华保险辽宁分公司客服岗位技术等级（初一级）第十六期培训；中华保险辽宁分公司客服岗位业务技能比武竞赛。
2．圆满完成了教育厅“辽宁省高中等职业院校实施《国家学生体质健康标准》工作培训”承办了“辽宁省职业教育信息化工作会议”。
4．圆满完成了交通运输行业管理干部培训平台（1+32平台）建设单位评估答辩工作，被授予全国交通运输行业管理干部平台组成单位。完成了全省继续教育统计培训工作。
5．继续推进全国继续教育示范基地建设的推进和研究工作，完成了远程教学平台开发。
6．成功获批省级专业技术人员继续教育基地，并成功举办了首期高级研修班的培训工作。
7．成功获批沈阳市普惠制培训基地，正在进行首期汽车修理工初级培训班的学员招生工作。
8．深入到省内各中高职院校进行了师资培训的专业需求调查，了解了各院校的培训需求。经过调研今年新开设了“青年教师执教能力提升训练”的中职培训班，新立项了“多媒体教学课件制作”和“第三方形变监测测量方案培训”两个中高职培训项目。
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