党政管理(学生管理)人员述职报告

	部门
	纪委
	姓名
	张刚
	受聘岗位
	党政管理

	述职时间段
	2011年1月—2011年12月

	一、工作总结

（一）纪检工作总结

2011年，本人在纪委英书记、张书记领导下，认真学习贯彻党的十七届五中、六中全会精神、十七届中央纪委六次全会精神，认真落实省市上级主管部门党风廉政建设工作会议精神，认真落实2011年学校工作会议要求，健全工作机制，完善制度建设，加强重点环节监督，扎实推进学校党风廉政建设和反腐败工作，较好完成了全年各项工作。

本人承担的具体工作总结如下：

1.协助完善反腐倡廉制度建设，使纪检监察规章制度可操作性增强

为抓好我校《建立健全惩治和预防腐败体系2008-2012年工作实施方案》的落实工作，并结合在机关推行ISO9000质量认证体系，本人认真协助张书记对现行纪检监察规章制度进行清理，对不适应形势发展的予以废止，对执行过程中存在漏洞、操作性不强的进行补充、修订。制定了《辽宁交专招生监察工作实施办法》，进一步健全完善了招生执法监察工作。

2.协助做好党风廉政建设责任制落实，履行对职能部门的权力运行监督
多次受纪委委派对学校人、财、物等权力行使重要岗位和关键环节进行监督。（1）规范资金管理，杜绝乱收费。根据《部门创收管理办法》，纪委委派我会同计财处对各部门创收情况进行了严格的清理检查。（2）加强对基建招标和设备采购的监督。纪委委派我全程监督学校综合办公楼改造、学生公寓改造等基建工程的招投标；监督检查了教学实训设备、办公用品等的招标采购。在这些过程中，我都能做到严格把关，做到公开透明，防止暗箱操作现象。（3）认真做好招生考试的监察工作。单独招生过程中，本人受纪委委派全程考试、评分、录取全过程即时监督，在暑期学校招生录取过程中，全程监督了录取工作，保证了招生工作的公平、公正。（4）认真做好岗位聘用监督和新进人员的招聘监察工作。7月学校组织了2011年岗位聘用，纪委委派我全程监督了学校岗位设置与聘用工作委员会评议会议，保证公平、公正、公开。在今年学校组织的新进人员招聘考试和面试考核中，本人认真履行监督职责，全程监督监察招聘考试，监督阅卷、评分、面试试讲等环节，为确保此次招聘环节的公平、公正、公开和透明提供了坚强的政治保证。

3.积极组织开展岗位廉政教育

本人完成了纪委主页以《廉政准则》主题的党纪法规宣传教育和警示案例教育累积达四十余条目；五至六月协助张书记开展以总支支部为单位的《廉政准则》及《实施办法》为主题的专题学习和党员领导干部参加的知识竞赛；积极开展岗位廉政教育，组织参加“预防职务犯罪报告会”、参观“我省纪念建党90周年廉政文化作品展”和“九一八博物馆建党90周年大型历史图片展”。同时，以创建廉洁和谐校园为主题，以纪念建党90周年为契机，在全校范围内开展了防治腐败征文和艺术作品、书画作品征集。
4.认真受理信访举报，严格执行案件查处工作的有关规定，协助张书记认真和有关部门沟通，约谈当事人以及相关人员，并深入基层调查核实。

5.提高自身业务素质、改进工作方式、方法，依纪依法查办案件的能力得到提升

（二）教学教研工作总结

本人继续承担大学外语教研任务，累积完成112学时大学英语和40学时外事英语教学任务，教学效果良好。撰写论文三篇。继续担任学报英文编辑，负责全年6期英文摘要的审校、翻译。

	二、创新工作

1.协助张书记制定《辽宁交专招生监察工作实施办法》，进一步健全完善了招生执法监察工作。
2.运用纪委主页进行《廉政准则》等党纪法规宣传教育。

3.多次参与校庆宣传等材料的英文翻译工作。

4.积极组建中青年教研团队积极申请校级教研立项。

	三、2012年工作思路

新的一年，本人要在学校纪委和部门领导的带领下，紧密围绕纪委中心工作，认真做好张书记的助手，继续在筑牢党员干部拒腐防变思想道德防线，不断推进惩防腐败的制度体系建设，规范重点领域和部门的权力运行等方面恪尽职守、做好本职工作。在具体工作方面，重点协助张书记做好对学校新建的新学生公寓建设项目的监督，加强对日常设备采购、资金使用的监督，加强对招生录取工作的全过程监督，加强对部门创收和预算外收入的审计监督。
与此同时，时刻牢记书记、校长在我刚入机关工作时的要求，继续狠抓专业业务素质，做到专业不丢的基础上，积极开拓进取，既能上好每一堂大学英语课，又能在教研方面开动脑筋、积极思考，积极参与课题研究。
继续团结党委工作部的全体同志，积极配合工作。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

