党政管理(学生管理)人员述职报告
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	一、工作总结

本人思想上能够始终保持与党委和学校的步调一致，能够认真学习国家的方针、政策和法规，能够积极主动的完成领导交办的各项工作任务，团结同事，爱戴身边的每一个人，认真做好自己的本职工作，较为出色的完成了本年度的各项工作任务：

（1） 努力做好学校安委会的各项工作，积极有效的沟通上级主管部门和校内各系部及职能部门，及时有效的传达和报送各种文件。

（2） 积极开展安全生产的日常检查和专项检查。会同有关领导和部门对餐饮中心、水泵房、电工房、图书馆、体育馆、培训中心、实训中心等重要部位，进行了多次专项检查。开展了学生公寓安全专项检查，查找隐患并及时整改。

（3） 积极参加学校的各项大型活动，认真负责的完成了安保工作。

（4） 进一步强化消防安全培训工作和消防知识竞赛。

（5） 协助处长加强了校园门卫的日常管理，实施了外来车辆换卡制度。

积极参与学校的治安消防等各项工作。

	二、创新工作

   积极有效的开展了安全专项检查

	三、2012年工作思路

1、 努力学习最新最先进的安全方面的知识。

2、 积极有效的开展各项安全专项检查，消除安全隐患。

3、 全力以赴完成领导交办的各项工作任务。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

