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	一、工作总结

为了更好的把组织上交给自己工作做的更好，本着总结成绩吸取教训，在新的一年里为学校的保卫工作做出更大的贡献，对自己在2011年在保卫处的工作做如下总结：

一、防火工作方面

全校的防火工作主要由我负责。在2011年自己在处内全体人员的共同配合和处长的支持下对防火工作本着“预防为主”的原则，积极搞好防火宣传工作，重点在春季和冬季开展了两次全校范围内的防火宣传工作。尤其是春季防火期间，在全校范围内广泛进行宣传，扎扎实实的开展各种活动。在活动中认真宣传新《消防法》，张贴各类消防宣传画和有关消防内容。给各系治保部部长开会布置任务，要求每个系出一期防火工作的版报，由校治保部带头落实，圆满地完成了春防宣传工作。对标准化管理的要求我们不仅完全形成电子版，还在实际上起了一定的作用。

一年来自己能认真填写防火检查记录，对学校存在的隐患也能主动的联系有关部门，如培训中心墙壁消火栓不出水，先后几次找了有关人员最后得到了妥善的解决。多次给学校重点部门、重点部位讲防火课和进行实际灭火，比如培训中心、食堂、印刷厂和图书馆等部门人员的讲授防火课和进行实际灭火训练；还组织学生分别进行了四次消防演习。同时对私自动用灭火器的人和事进行认真的处理，不仅使国家财产没受到损失，还使更多的人受到了教育。

二、在治安防范方面

自己能与董老师和常老师分管治安防范，在治安防范工作方面，虽然是自己主管机电系和汽车系但在一年来，无论哪个系学生在出现了打架斗殴和丢失钱物的事件，自己都能主动参与并主动调查，出现场和事后处理写调查报告和处理建议。尤其是在学校对校园捡破烂人员敢于大胆管理，不怕得罪人。在封校时，有时利用中午休息时间在校园内检查，先后发现了几起到学校来乱串的人员和进入校园小商小贩进行管理，如6、7、8、9号学生公寓来卖盒饭的。对分管的校治保部和两个系治保部都能每月最少开会一次，并先后带领校系治保部及层长进行检查，在各公寓检查及大型活动中，在校治保部召开两次经验交流会，在会前对每个发言稿认真审查，并提出意见为会议圆满成功打下了良好基础。
三、军训工作

在军训中，自己主管的机电系是全校新生中最多的系，汽车系也在人数上不占少数，在军训中自己能做到主动配合协调教官的工作，对教官每天早上都同两个系的负责人沟通情况，尤其是在注意的问题上，事先与教官沟通，对学生不仅严格管理而且出现了个别人也能严格掌握，如病号问题，把两个系的统一起来，指明负责人。还发挥两个系治保部的作用，每天出早操后，逐个房间检查和每天早晚重点抽查，做到当日事当日办，不给个别人有机可乘的机会。

在回顾过去的一年自已所做工作也有一定的教训。如：本人是做防火工作的，有时还存侥幸的心里，自已工作中时常还犯急躁病，还有时工作中不注意工作方法，说话不注意有时伤人，伤人之后自已还不知道。还有由于自已的年龄比较大，所以有时对自已要求就不太严格。所以在新的一年中我决心深深吸取过去的一年中的教训和不足，对工作要做到精确细致。


	二、创新工作

	三、2012年工作思路
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注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

