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	部门
	学生处
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	郭萨萨
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	学生管理岗位

	述职时间段
	2011年1月—2011年12月

	1、 工作总结
日常工作：

一、学籍管理工作

在2011级新生学籍电子注册和普通高校学生学年电子注册工作中，贯彻落实教育部《关于做好普通高等学校2011年新生学籍电子注册工作的通知》（教学司函[2009]103号）和《关于普通高等学校学生学年电子注册的通知》（教学司[2008]21号）文件精神，严格执行省教育厅相关要求，不断加强学习，提高认识，广泛宣传，狠抓落实，圆满完成了“两个注册”的各项工作。

二、学生保险工作

贯彻落实《国务院办公厅关于将大学生纳入城镇居民基本医疗保险试点范围的指导意见》和辽宁省劳动和社会保障厅下发《关于大学生参加城镇居民基本医疗保险有关问题的通知》，做好参保大学生资格条件审核，录入个人信息等工作，并统一将数据信息制盘在沈阳市城镇居民基本医疗保险网站上办理网上申报，核定等业务。 

三、特困生管理工作

2010-2011年度,我校现有特困学生1000多人,定期找特困生谈心,了解他们的学习情况和生活情况,鼓励他们,学校给他们创造很好的学习环境和条件,在物质上给予资助,在心理上给予关爱。设立贫困生奖学金，做好贫困生奖学金评定工作。

四、办理国家助学贷款工作

2011年12月初,我校与中国银行沈阳铁西支行签署2011级及部分2010级学生国家助学贷款合作协议,贷款人数为289人，贷款总金额为520.2万元；对广大学生进行思想品德教育,培养学生诚信意识,建立借款学生信用档案,制定切实可行的制约机制,开发和完善助学贷款信息管理系统,积极配合经办银行做好借款学生的还款确认和贷款催款工作。

五、新生办理学生证及补办学生证工作



	二、创新工作

1、 圆满完成2011级国家助学贷款工作，经办银行发放助学贷款在省内高校前列，解决广大贫困生后顾之忧。
2、负责的学籍管理工作荣获全国学籍管理先进集体称号。


	三、2012年工作思路

   1、贫困生工作进一步系统化，制定相关制度和管理办法，

2、科研能力进一步加强，
   3、在做好本职工作的同时学会举一反三遇到的问题学会分析与思考，提高工作效率。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。


