党政管理(学生管理)人员述职报告

	部门
	保卫处
	姓名
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	2011年1月—2011年12月

	一、工作总结

2011年已经过去，为了更好的总结过去，做好下一年度的各项工作，特作如下总结：

1、 治安方面：

能够和处内同志精诚合作、真抓实干、胆大心细，对发生在校内的各种治安案件做到及时准确的到达现场，并能采取果断措施进行控制和处理、并敢于向前，对于一些歪风邪气敢说敢管，从不畏惧。

2、 更值人员管理工作：

我承担着全校的更夫管理工作。目前在职全民职工11人，集体职工6人、临时工49人、对这样大的队伍首先要做到心中有数，了解每个人的个人信息，掌握所有人员的各种情况，经常谈话沟通，了解工作相关情况，并能做到每月组织一次会议，总结工作部署任务等。

3、 武装部工作：

能够圆满的完成一年一度军事训练工作，其中包括军训服装的管理发放和各科军训器材的管理工作。

4、 协助消防管理人员做好防盗辅助工作，如不定期的对管片内的消火栓、灭火器的清理与检查等。

以上是自己一年来的主要工作总结。虽然在各项工作种都取得了一定的成绩，但是也存在着很多的不足之处，如有时遇到问题时过于急躁，处理问题不冷静，再有工作做得不细，工作拖拉等。通过这次的总结，使自己既看到了自己的工作成绩，也找到了工作的毛病和不足，自己决心在下一年的工作中发扬成绩，克服不足把来年的工作做的更好。



	二、创新工作

	三、2012年工作思路

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

