党政管理(学生管理)人员述职报告
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	1、 工作总结

今年已是在计划财务处工作的第六个年头，在这一年的时间里，本人能认真学习马列主义、毛泽东思想和邓小平理论及“三个代表”的重要思想，深入学习科学发展观的重要精神，扎实工作，以勤勤恳恳、兢兢业业的态度对待自己的本职工作，让自己在财务岗位上发挥了应有的作用，做出自己的贡献。
一、爱岗敬业、扎实工作、不怕困难、勇挑重担，热情服务，在本职岗位上发挥出应有的作用

1、坚持原则、客观公正、依法办事。一年以来，本人主要负责学校基建、卫生所、公路学会等财务出纳、全校教职工工资发放、公积金、和津贴等工作，本年度顺利完成继续教育学院等部门各项收费工作，公积金基数调整和工会财务预决算工作。

2、任劳任怨、乐于吃苦、甘于奉献。今年以来，由于在校学生和教职工的增加以及公积金、财务政策的变更，工作的力度和难度都有所加大。为了能按质按量完成各项任务，本人不计较个人得失，不讲报酬，牺牲个人利益，经常加班加点进行工作。在工作中发扬乐于吃苦、甘于奉献的精神，对待各项工作始终能够做到任劳任怨、尽职尽责。
3、爱岗敬业、提高效率、热情服务。在财务工作上，本人始终以敬业、热情、耐心的态度投入到本职工作中。对待来办事的同志，能够做到一视同仁，热情服务、耐心讲解。在工作过程中，不刁难同志、不拖延时间，努力提高工作效率和服务质量。
二、努力学习，增强业务知识，提高工作能力

如今的社会充满科技，我必须要加强学习，努力提高自己的专业水平，掌握新的业务知识，提高会计核算能力，参加会计人员继续教育及各种业务培训，不断地提高自己的业务水平，掌握好新的会计理论和知识。
新的一年里我为自己制定了新的目标，那就是要加紧学习，更好的充实自己，以饱满的精神状态来迎接新时期的挑战。明年会有更多的机会和竞争在等着我，我心里在暗暗的为自己鼓劲。要在竞争中站稳脚步。踏踏实实，目光不能只限于自身周围的小圈子，要着眼于今后的发展。我也会向其它同事学习，取长补短，相互交流好的工作经验，共同进步。征取更好的工作成绩。


	二、创新工作

	三、2012年工作思路
在新的一年里，随着我校不断的发展壮大，我们的工作将更加繁重，要求也更高，需掌握的知识更高更广。为此，我将继续发扬艰苦奋斗的工作作风，掌握扎实的专业技能，更快的熟练财务软件的应用，更加勤奋的工作，刻苦的学习，努力提高文化素质和各种工作技能，为我校明天的发展做出应有的贡献
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注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

